
TEMARI Horitzontal y Vertical 1º NIVELL 

 

1.BOTONS PRINCIPALS          

2.ALTA DE COMUNITATS (H) / ALTA DE PROPIETARIS (V)    

3. ALTA DE PROPIETARIS I PROPIETATS (H) /ALTA DE LLOGATERS (V)  

4. GRUPS DE REPARTIMENT         

5. SALDOS INICIALS          

6. MANTENIMENT DE QUOTES         

7. FACTURAR QUOTES          

8. REBUTS I SUPORT MAGNÈTIC (GESTIÓ I CONFECCIÓ) NORMA 19   

9. COMPTABILITZACIÓ DE LA FACTURACIÓ       

10. MAILING           

11. ENTREGUES A COMPTE DE REBUTS I PAGAMENTS PER 

TRANFERÈNCIES  

12. DEVOLUCIÓ DE REBUTS         

13. SELECCIÓ DE REBUTS PER SEGONES PRESENTACIONS   

 

 

 

 

 

 



TEMARI GESFINCAS Horitzontal 2º NIVELL 

 

A) GRUPS DE REPARTIMENT PER LES DESPESES 

1. Creació de grups de repartiment 

2. Assignació de comptes a grups 

 

B) COBRAMENTS, DESPESES, DEVOLUCIONS, ETC 

1.  Introducció de rebuts pendents anteriors 

2.  Cobraments (massius, devolucions norma 19, norma 43, etc.) 

3.  Diari d’operacions. Contractes (despeses predeterminades) 

4.  Llistats de cobraments i pagaments / mailing 

 

C) PROCESSOS DE LIQUIDACIÓ 

1.  Informe d’ingressos i despeses 

 Càlcul de la liquidació 

 Impressió de models de liquidació 

2.  Creació del pressupost d’un nou exercici 

 Impressió i repartiment del pressupost 

3.  Procés comptable de les comptes de les comunitats de propietari 

 Comptabilització de saldos de liquidació 

 Tancament de l’exercici 

 Obertura d’un nou exercici 

 Assentament d’Obertura 

 

 

 



TEMARI GESFINCAS Vertical – 2on Nivell 

 

A - Introducció de cobraments, despeses, devolucions, etc 

 

1. Processos automatitzats (CSB), cobraments massius, devolucions (norma 19), 

norma 43, etc. 

2. Diari d’operacions. 

3. Introducció de moviments al Diari 

4. Contractes (despeses predeterminades) 

5. Llistats de cobraments i pagaments/ mailing 

 

B - Introducció de rebuts pendents d’anys anteriors de llogaters 

 

1. Rebuts anteriors no facturats amb Gesfincas 

 

 

    


